
提　案　者 南部中学校 職・氏名

提案の件名 サイクル

改　革　案

具体的な取組

実施後
の効果

取組に
対する

課題点等

　欠席した生徒の保護者が理解してくださるか心配だった。（従前との比較）
　取扱に学校差があっていいか。（特に中学校区内（兄弟関係））

平成２１年度 一人一提案 結果報告

貸切ﾊﾞｽ代金の欠席者への返金をやめる

効果あり

貸切バス代は欠席者へ返金しない。（修学旅行を除く｡)

貸切バスは全員乗ろうが、10人減ろうが請求額は変わらない。こうした場合、返金
することによって遠足全体に要する費用は増大することとなり、保護者への負担
も増すこととなる。
　総務会（運営委員会）で協議し、職員の理解を求めた上、職員会議にて全体へ
説明し、改革案のとおり取り扱うこととなった。

所属名



提　案　者 南部中学校 職・氏名

提案の件名 サイクル

改　革　案

具体的な取組

実施後
の効果

取組に
対する

課題点等

　特になし

平成２１年度 一人一提案 結果報告

物品購入における決裁事務の簡素化

大いに効果あり

小・中学校処務規程に基づく学校内の運用について、物品購入に関する内規を
制定し、教頭又は事務主任の専決事務を実施する。

別添内規参照（※１）

所属名



物品購入における専決について（内規） 

平成２０年４月１日

磐田市立南部中学校

 

 磐田市立小・中学校処務規程（以下「処務規程」という｡)第３条に規定する専決について、処務

規程第44条の規定に基づき学校の処理に関し次のとおり定める。 

 

１ 物品購入稟議の専決基準 

 (1) 次のものは教頭の専決とする。 

   次項以外の教材・教具の購入に係る稟議書のうち１品の単価が２万円未満の決裁（次号該当

  物品を除く｡) 

 (2) 概ね次のものは事務主任の専決とする。 

  ア 市費予算編成において計画された教材消耗品 

  イ トイレットペーパー、洗剤等生活必需品 

  ウ 印刷紙、コピー用紙等日常的に使用する事務消耗品 

  エ 茶葉 

  オ 定期購読している新聞、雑誌 

  カ 予算の範囲内で例年購入する医薬品 

  キ 予算の範囲内で例年購入する給食消耗品 

 

２ 物品購入稟議書の省略 

  年度当初の活動計画に基づき予算配分された次の会計については、事務主任の専決事項に

 基づき、予算計画時にあらかじめ専決したものとして稟議書を省略するものとする。 

  (1) 生徒会会計 

  (2) 部活会計 

  (3) 学年会計 

  (4) 学年旅行積立 

  なお、各主任は納品後、請求書添付のうえ支出調書を作成し事務室へ支払手続きをする。

 

 参考 処務規程より抜粋 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 (専決) 

第 3 条 教頭及び事務主任が専決できる事項は、別表第 1 のとおりとする。ただし、専

決できる事項であっても特に校長から命令があった場合又は当該事項が特に重要若しく

は異例であると認められるものについては、校長の決裁を受けなければならない。 

 

別表第1(第3条関係)＜表組省略＞ 

 教頭 

  6 教材、教具の取扱いに関する軽易な事項に関すること。 

 事務主任 

  8 計画された予算の執行事務に関すること。 

 

(その他) 

第44条 この告示に定めるもののほか、学校の校務処理及び執務要領に関し必要な事項は、

校長が定める。 



提　案　者 南部中学校 職・氏名

提案の件名 サイクル

改　革　案

具体的な取組

実施後
の効果

取組に
対する

課題点等

　特になし

平成２１年度 一人一提案 結果報告

校納金口座から学年会計等へ振り分ける際の支出調書をやめる

大いに効果あり

校納金口座から振り分ける際の内訳書（明細書）の標題を「兼支出調書・収入調
書」とし、欄外に決裁欄を設けることで３種類の書類を１枚の兼票とする。

別添参照（※２）

所属名



提案の件名 サイクル

改　革　案

具体的な取組

実施後
の効果

取組に
対する

課題点等

大いに効果あり　　　　　　効果あり　　　　　　あまり効果なし　　　　　効果なし

　特になし

校納金口座から学年会計等へ振り分ける際の支出調書をやめる

　校納金口座から振り分ける際の内訳書（明細書）の標題を「兼支出調書・収入
調書」とし、欄外に決裁欄を設けることで３種類の書類を１枚の兼票とする。

静銀 給食費

ＰＴＡ会計

学年費

積立金

校納金

農協

磐信
校納金振替明細書

兼支出調書・収入調書
収入調書

支出調書

…etc.
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