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改　革　案

具体的な取組

実施後
の効果

取組に
対する

課題点等

インクやのり等のレフィルの利用が増え、裏紙利用も浸透してきた。だが、Ａ４以
外の裏紙利用については利用頻度が少ない(Ａ３はＡ４にして使用しＢ５は封筒
の宛名部分に利用するなど様々な活用方法を検討していく)。その他にも現在使
用されていない物が見つかるなど、まだ無駄な消耗品が棚にある為、整理整頓
を心掛け在庫の把握をしていく必要がある。
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消耗品費節減

効果あり

詰め替えできる消耗品は、使用後新品に変えるのではなくレフィルを使用し本体
は再利用する。そして、コピーする際も出来るだけ裏紙利用するように心掛ける。

詰め替えについて「本体は捨てずにレフィルを使うこと！」、裏紙利用について
「支障がない書類は裏紙利用を！」のような張り紙を貼り、周知する。
現在使用していないペンのインクを大量に発見したので、使用しているインクの
空容器を回収し、それに移し替えて利用することが出来るか試験中。
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